INSTITUTO DA VINHA
E DO VINHO

Atan.° 2

Aos 01 dias de agosto de 2024, pelas 14:00 horas, reuniu na sede do Instituto da Vinha e do
Vinho, I.P., Rua Mouzinho da Silveira, n.° 5, Lisboa, o juri do procedimento concursal para
ocupagado de dois postos de trabalho na carreira/categoria de técnico superior em regime de
contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado para a area de Gestdo
Financeira e Patrimonial, no Departamento de Gest&o Financeira e Administracao (DGFA

Ordem de trabalhos:

1. Considerando que o Aviso de Abertura (extrato) do presente procedimento concursal foi
publicado no Diario da Republica com o n.° 13175/2024/2 de 28 de junho, e que a data-limite
para entrega de candidaturas terminou a 19 de julho de 2024, o Juri, nos termos do n.° 1 do
artigo 16.° da Portaria n.° 233/2022, de 09 de setembro, procedeu & analise das mesmas.

2. O presente procedimento tem por objetivo preencher as vagas disponiveis para a categoria
de Teécnico Superior, designadamente, 2 (dois) postos de trabalho para exercer fungdes no
Departamento de Gestao Financeira e Administragdo (DGFA), sendo 1 (um) posto de trabalho
para a area de Gestdo Financeira e Patrimonial e 1 (um) posto de trabalho para apoio ao
DGFA, no Instituto da Vinha e do Vinho, I.P

1 postos de trabalho — para a area de Gestéo Financeira e Patrimonial.
Caraterizagdo do posto de trabalho: Exercer com autonomia e responsabilidade funcdes de
estudos e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnico-juridica inseridas na missdo
do IVV, I. P., designadamente:

- Acompanhamento de todo o processo contabilistico (financeiro e patrimonial) e dos circuitos
da despesa e da receita;

- Planeamento, elaboragdo e acompanhamento da execugdo do orgamento anual do

Instituto, incluindo a preparacéo de propostas de alteragdes orgamentais;
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- Organizagao e elaboracdo da conta de geréncia;

- Encerramento de contas, verificagéo e contabilizagdo das operacdes de fim de exercicio;

- Analise de informacdo econdmico-financeira para reporte interno e a outras entidades
externas, nas periodicidades definidas;

- Proceder a conciliagdo bancaria dos movimentos contabilisticos;
- Acompanhar as contas correntes de devedores e credores;

- Desencadear todas as agdes necessarias ao controlo de cobrancas duvidosas e dividas

incobraveis;

- Produgéo de indicadores e elaboragdo de relatorios para prestagdo de informacéo de
gestao;

- Execugéo de procedimentos no ambito do controlo interno;

- Quaisquer outras fungdes para que seja solicitada de indole técnica na area financeira e

orcamental.

- Colaboragéo e acompanhamento de processos de aquisicdo de bens e servigos de acordo

com o cédigo de contratagdo publica.

- Quaisquer outras fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugées gerais, de grau de complexidade funcional 3,
inseridas na missé&o e atribuicdo do IVV, |.P.

1 postos de trabalho - para a apoio aoc DGFA.

Caraterizagédo do posto de trabalho: Assegurar o apoio, emitindo pareceres técnicos ao Conselho
Diretivo efou aos 6rgdos e servicos do IVV, I.P. no que concerne a preparacdo da decisao,
designadamente:

- Elaboracéo de contratos e protocolos a celebrar pelo IVV, |. P.;
- Andlise e resposta das reclamages graciosas no ambito do processo administrativo;

- Organizar e acompanhar processos relativos a alienagdo de bens iméveis por via do direito
publico e celebragéo dos respetivos contratos;
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- Elaborar oficios, minutas de certidées, despachos, atas, avisos, editais, mandados de
notificacao, entre outros relacionados com a gestéo do patriménio imobiliario do Instituto;

- Promover os procedimentos inerentes a adjudicagdo de imoveis e celebrar os respetivos
contratos.
- Analise e aplicagdo do Codigo dos Contratos PuUblicos e demais legislag&o em vigor;

- Assegurar a elaboragdo das pegas processuais no ambito dos procedimentos de contratacéo

publica.

- Elaboracéo de informagdes e/ou pareceres em matérias da competéncia da unidade organica,
incluindo execugao orgamental, recursos humanos e reporte da informacéo legalmente exigida;

- Quaisquer outras fungdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrucbes gerais, de grau de complexidade funcional 3,
inseridas na missdo e atribuigbes do IVV, 1. P.

Foram recebidas 2 candidaturas para a referéncia A, de acordo com a lista abaixo, tendo
todas elas sido rececionadas nos prazos estabelecidos no respetivo antncio de candidatura.

1. Hélder Jodo Miranda Figueiredo

2. Paulo Jorge Ribeiro do Rego

Foram recebidas 4 candidaturas para a referéncia B, de acordo com a lista abaixo, tendo
todas elas sido rececionadas nos prazos estabelecidos no respetivo antincio de candidatura.

Hélder Jodo Miranda Figueiredo
Lionel Teixeira de Paiva Marques
Paulo Jorge Ribeiro do Rego

o0& (w

Pedro Alexandre dos Santos Silva

Verificados os elementos apresentados pelos candidatos, designadamente a posse dos
requisitos exigidos e a apresentacdo dos documentos essenciais a sua admiss&o ou avaliacéo,

o Juri deliberou, por unanimidade, o seguinte:
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a) Admitir ao presente procedimento concursal os candidatos conforme constam na lista abaixo
apresentada, por reunirem os requisitos gerais e especiais de admissdo ao concurso, nos

termos do normativo concursal:

1. Hélder Jodo Miranda Figueiredo Ndo admitido | a) (Ref2 AeB)

2. Lionel Teixeira de Paiva Marques | Admitido Avaliacdo Curricular (Ref2 B)

3. Paulo Jorge Ribeiro do Rego Admitido Avaliagdo Curricular (Ref2 A e B)
4. Pedro Alexandre dos Santos Silva | Admitido Avaliagdo Curricular (Ref2 B)

a)  N&o cumpre os requisitos para apresentacdo de candidatura, inexisténcia de vinculo de emprego piblico.

De seguida, o Juri deliberou elaborou a lista de candidatos admitidos.

Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente ata que depois de lida vai ser assinada pelos

elementos do juri.

O 1.° vogal efetivo

(Cuy

(Claudia Ribeiro)

O 2.° vogal efetivo
<ol FTasTYO

(Isabel Faustino)

O 2.° vogal suplente
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(Maria Jodo Dias)
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